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Microsoft Office 365 Installationsanleitung  

Stand 15.07.2024 

1. Bevor Sie mit dem Herunterladen und er Installation beginnen, deinstallieren Sie 

zwingend alle vorhergehenden Office Versionen auf Ihrem Endgerät. 

 

2. Klicken Sie mit gedrückter Strg-Taste auf den nachfolgenden Link um zum 

Office365-Portal zu gelangen: 

https://www.office.com/ 

 

3. Klicken Sie auf „Anmelden“ in der oberen rechten Ecke der Website. 

 

 
 

https://www.office.com/
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4. Tragen Sie im Feld ihre Hochschulemailadresse ein, klicken Sie danach auf 

„Weiter“ und geben Sie abschließend Ihr reguläres Hochschulpasswort ein.

 
 

5. Wählen Sie „Nein“ 
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6. Nun kann mit der Installation von Office 365 begonnen werden. Dazu klicken Sie 

auf den Button „Office installieren“

 
 

7. Wählen Sie die obere Option „Office 365-Apps“ und speichern Sie die Datei ab. 
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8. Öffnen Sie Ihren Downloadordner und starten Sie die soeben abgespeicherte 

Installationsdatei. Bestätigen Sie das nach dem Doppelklick auftauchende 

Sicherheitsfenster mit „Ja“. Danach beginnt die Installation von Office365, welche 

einige Minuten dauert. 

 
Die Office365-Installation ist nun abgeschlossen und Office kann jetzt verwendet 

werden. 
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9. Starten Sie ein beliebiges Office-Programm. Anschließend sollte bei Ihnen ein 

Fenster mit Ihrem Hochschulkonto angezeigt werden: 

 
Klicken Sie auf „Weiter“ und geben Sie genau wie am Anfang auf der Office365-

Website erneut Ihre Zugangsdaten ein. 

 

10. Bestätigen Sie die Meldung mit „OK“.  
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11. Nach erfolgreicher Konfiguration wird diese Meldung bei Ihnen angezeigt. 

Nachdem Sie dem Lizenzvertrag „zugestimmt“ haben, kann Office ohne 

Einschränkungen verwendet werden. 

 
 

12. Falls dieses Fenster bei Ihnen erscheint wählen Sie „Office Open XML-Formate“ 

aus. 

 

 


